
以前使用Outlook有個「回條」功能可以得知對方是否讀取這封郵件，現在學校的Gmail也可以使用了，下面是操作教學。

 

1.先登入學校的Gmail信箱：  http://email.whsh.tc.edu.tw

2.按下〔撰寫〕按鈕開始編輯郵件，再按下右下角的〔▼〕按鈕選擇「要求讀取回條」
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3.當對方（需同樣為學校的Gmail信箱，私人的Gmail或其他email信箱則無法傳送回條）收到信件並開啟閱讀後，只要一離開郵件畫面就會出現傳送回條的視窗。
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4.對方傳送回條之後，寄件人開啟剛剛寄出的郵件下方會出現多少人已經讀取這封郵件，按一下黃色部份的訊息還可查看哪些人在何時傳送了回條。
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如何在學校的Gmail信箱使用回條功能
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